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T.C. 

KASTAMONU VALİLİĞİ  
İMZA YETKİLERİ YÖNERGESİ 

 
 

BİRİNCİ BÖLÜM  
Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar ve Yetk l ler  

Amaç  
MADDE 1- (1) Bu Yönerge le Kastamonu Val l ğ ne 5442 sayılı İl İdares  Kanunu ve d ğer 

kanunlarla ver len görevler n “Val ” veya “Val  adına” bel rl  b r ş bölümü hal nde yer ne get r lmes  
ve mza yetk ler n n bel rlenmes , h zmette ver ml , hızlı ve doğru b r akışın sağlanması, bürokrat k 
şlemler n en aza nd r lmes , görev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylaşılarak 

güçlend r lmes  ve daha sağlıklı kararlar alınarak yürütülmes  amaçlanmıştır. 
Kapsam 
MADDE 2- (1) Bu yönerge 5442 sayılı İl İdares  Kanunu ve d ğer kanunlar uyarınca Val l k 

ve bağlı kurumlara a t ş bölümü le Val l ğe bağlı olarak h zmet yürütmekte olan kamu kurum ve 
kuruluşlarının; Cumhurbaşkanlığı, yasama ve yargı merc ler , bakanlıklar, üst kurullar ve 
başkanlıklarla (RTÜK Başkanlığı, YÖK Başkanlığı, SGK Başkanlığı vb.), asker  garn zonlarla, 
val l klerle, kaymakamlıklarla, beled ye başkanlıklarıyla, bölge müdürlükler yle, meslek  
kuruluşlarla, tüm özel kuruluşlar arasında yapılacak yazışmalarda ve yürütecekler  şlemlerde Val l k 
adına mza ve/veya onay yetk s n  kullanma usul ve esaslarını kapsar. 

Dayanak 
MADDE 3- (1) Bu Yönerge 18/10/1982 tar h ve 2709 sayılı Türk ye Cumhur yet  Anayasası, 

10/06/1949 tar h ve 5442 sayılı İl İdares  Kanunu, 01/11/1984 tar h ve 3071 sayılı D lekçe Hakkının 
Kullanılmasına Da r Kanun, 09/10/2003 tar h ve 4982 sayılı B lg  Ed nme Hakkı Kanunu, 04/12/1999 
tar h ve 23896 sayılı 4483 sayılı Devlet Memurları ve D ğer Kamu Görevl ler n n Yargılanması 
Hakkında Kanun, 10/07/2018 tar h ve 1 sayılı Cumhurbaşkanlığı Teşk latı Hakkında 
Cumhurbaşkanlığı Kararnames , 08/06/2011 tar h ve 27958 sayılı Resm  Gazete’de yayımlanan 
Val l k ve Kaymakamlık B r mler  Teşk lat, Görev ve Çalışma Yönetmel ğ , 31/07/2009 tar h ve 
27305 sayılı Resm  Gazete’de yayımlanan Kamu H zmetler n n Sunumunda Uyulacak Usul ve 
Esaslara İl şk n Yönetmel k, 10/06/2020 tar h ve 31151 sayılı Resm  Gazete’de yayımlanan Resm  
Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmel k, 2018/13 sayılı Cumhurbaşkanlığı 
Genelges  hükümler ne dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 
MADDE 4- (1) Bu Yönergede geçen; 
a) Yönerge: Kastamonu Val l ğ  İmza Yetk ler  Yönerges ’n , 
b) Val l k: Kastamonu Val l ğ n , 
c) Val : Kastamonu Val s ’n , 
ç) Makam: Kastamonu Val l k Makamı’nı, 
d) Val  yardımcısı: Kastamonu Val  Yardımcılarını, 
e) İlg l  Val  Yardımcısı: Görev bölümü esaslarına dayalı olarak kamu kurum, kuruluşu ve 

b r mler n n bağlı olduğu val  yardımcısını, 
f) Kaymakam : Kastamonu lçe kaymakamlarını, 
g) Hukuk Müşav r : Kastamonu Hukuk Müşav r ’n , 
ğ) İl Hukuk İşler  Müdürü: Kastamonu İl Hukuk İşler  Müdürü’nü, 
h) Kaymakam Adayı: Kastamonu İl  kaymakam adaylarını, 

 ı) B r m: Bakanlıkların ve müstak l genel müdürlükler n veya bu sev yedek  başkanlıkların 
Kastamonu İl ndek  teşk latlarını, İl Özel İdares  ve beled ye başkanlıklarını, 

i) B r m Am r : Bakanlıkların, müstak l genel müdürlükler n veya bu sev yedek  
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başkanlıkların Kastamonu İl ndek  teşk latlarının başında bulunan ve yazışmalarını 5442 Sayılı 
Kanun’a göre Val l k aracılığı le yapan b r nc  derecede yetk l  am r n , 

j) Val l k B r m Müdürler : İl Yazı İşler  Müdürü, İl İdare Kurulu Müdürü, İdare ve Denet m 
Müdürü, İl Planlama ve Koord nasyon Müdürü, İl Sosyal Etüt ve Proje Müdürü, İl Basın ve Halkla 
İl şk ler Müdürü, Özel Kalem Müdürü, 112 Ac l Çağrı Merkez  Müdürü, Hukuk İşler  Şube Müdürü, 
İdar  H zmetler Şube Müdürü, B lg  İşlem Şube Müdürü ve Açık Kapı Şube Müdürünü, 

k) Val l k Avukatı: Kastamonu Val l ğ  Avukatlık H zmetler  Sınıfı personel n , 
l) D lekçe: Yetk l  b r makama sunulan veya elektron k ortamda usulüne uygun olarak 

gönder len, k ş ler n kend ler yle veya kamu le lg l  stek ve ş kâyetler n  kapsayan b r veya daha 
çok mzalı müracaatını, 

m)  Elektron k Belge: Elektron k ortamda oluşturulan, gönder len ve saklanan her türlü 
belgey , 

n) Güvenl  Elektron k İmza: 5070 sayılı Elektron k İmza Kanunu’na göre; münhasıran mza 
sah b ne bağlı olan, sadece mza sah b n n tasarrufunda bulunan güvenl  elektron k mza oluşturma 
aracı le oluşturulan, n tel kl  elektron k sert f kaya dayanarak mza sah b n n k ml ğ n  ve mzalanmış 
elektron k ver de sonradan herhang  b r değ ş kl k yapılıp yapılmadığının tesp t n  sağlayan 
elektron k mzayı, 

o) Resmî Belge: Kamu kurum ve kuruluşlarının kend  aralarında veya gerçek ve tüzel k ş lerle 
let ş mler n  sağlamak amacıyla oluşturdukları, gönderd kler  veya sakladıkları bel rl  b r standart ve 
çer ğ  olan belgeler , 

p) Resm  B lg : Kamu kurum ve kuruluşlarının kend  aralarında veya gerçek ve tüzel k ş lerle 
let ş mler  sırasında met n, ses ve görüntü şekl nde oluşturdukları, gönderd kler  veya sakladıkları 

b lg ler , 
 r) Yazışma: Yazılı veya elektron k ortamda yapılan yazışmaları,  

fade eder. 
Yetk l ler 
MADDE 5- (1) Bu Yönergede yetk l ler aşağıda yer almaktadır: 
a) Val , 
b) Val  Yardımcısı, 
c) Kaymakam 
ç) Hukuk Müşav r , 
d) İl Hukuk İşler  Müdürü, 
e) B r m Am rler , 
f) Kaymakam Adayları, 
g) Val l k B r m Müdürler , 
ğ) Val l k Avukatı 

 
İKİNCİ BÖLÜM 

İlkeler, Sorumluluklar ve Uygulama Esasları 
İlkeler 
MADDE 6 – (1) İmza yetk ler n n, sorumluluk anlayışı çer s nde, dengel , zamanında, tam 

ve doğru olarak kullanılması esastır. Bu Yönerge le Yönerge’n n değ ş kl kler , Val l k 
(http://www.kastamonu.gov.tr) nternet adres nde yayımlanır. 

(2) Bütün yazışmalar 10 Haz ran 2020 tar hl  ve 31151 sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan 
“Resmî Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmel k” lkeler ne uygun olarak 
yapılır. 

(3) İmza yetk s n n devr nde, Val ’n n her konuda havale, mza ve onay yetk s  saklıdır. 
(4) Val  yardımcıları arasındak  görev dağılımına göre kend ler ne bağlanan kurum ve 

kuruluşlarda, Val  adına nceleme ve denetlemede bulunma görev ve yetk s  devred lm şt r. İmza 
yetk s n n devr  konusunda mevzuata ve bu Yönerge hükümler ne uygunluk sağlamak amacıyla, lg l  
val  yardımcıları, gerekt ğ nde da relerde denetleme yaparak tesp t ve tekl fler n  Makam’a 
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sunacaklardır. 
(5) Val  yardımcıları ve b r m am rler , yazışmalarda Val  tarafından kend ler ne devred len 

mza yetk ler n  kullanırken “Val  a.” İbares n  kullanır. Ancak b r mler n kend  aralarında veya 
doğrudan lçe teşk latları le yapacakları yazışmalarda “Val  a.” bares  kullanılmaz. B r m am rler , 
b r mler nden çıkan bütün yazılardan sorumlu olup yazılar, yazıyı hazırlayandan başlayarak aşama 
sırasına göre mzalayacak makama kadar bütün lg l  ara kademelerce paraf ed l r. 

(6) Val  yardımcıları, görev alanları le lg l  b r m ve kuruluşların her türlü toplantılarına, 
mecl s, kom syon ve kurullarına başkanlık etmekle yetk l  ve görevl d rler. Önem ne göre takd r  
kend ler nde bulunmak üzere gündemden ve sonuçtan Makam’a b lg  vereceklerd r. 

(7) Val l ğe gelen öneml  mah yettek  yazılı ve sözlü başvurular, val  yardımcılarınca kabul 
ed lerek, lg l  da relere havales  yapılacak ve gerekl  tal matlar ver lerek, sonucundan mutlaka 
Makam’a b lg  ver lecekt r. 

(8) B r m am rler  kend  z nler , vekâlet ve görevlend rme onayları le açıklama gerekt ren 
yazı ve onayları, val  yardımcısının uygun görüşü veya parafından sonra b zzat Val 'ye sunarlar. 

(9) G zl l k derecel  ve “K ş ye Özel” yazılar (açıkça yetk  devr  yapılanlar dışında) ş n 
n tel ğ ne göre Val  veya val  yardımcısı tarafından mzalanır. G zl  konular sadece b lmes  
gerekenlere ve b lmes  gerekt ğ  kadarı le açıklanacaktır. 

(10) Yazılar, varsa ekler  le b rl kte, ncelemey  gerekt renler se evvel yatı le b rl kte mzaya 
sunulur. 

(11) Her kademede mza sah b , mzaladığı yazılarla lg l  olarak üstler nce b l nmes  
gerekenler  takd r ederek zamanında b lg  vermekle yükümlüdür. 

(12) Onaylar, konunun yasal dayanakları yazı çer ğ nde bel rt lerek hazırlanır. 
(13) Personel atamaları le Val l k görüş ve takd r n  gerekt ren konulardak  yazılar, bu 

Yönerge le açıkça yetk  ver lmem ş se, lg l  val  yardımcısının görüşü alındıktan sonra Val 'n n 
mzasına sunulur. Atama onayları lg l n n daha öncek  görev yer  ve atanma zamanını bel rten b lg  

notuyla b rl kte sunulacaktır. İl ç  atamalarda konu lçelerle lg l yse kaymakam görüşü mutlaka 
eklenecekt r. 

(14) H çb r b r m d ğer b r m n görev alanına g ren, o b r me görev veya sorumluluk yükleyen 
hususlarda lg l  b r m am rler yle görüşmeden onay hazırlayamaz. 

(15) Havale evrakında veya yazıda “Görüşel m” notunun bulunması hal nde, lg l  görevl ler 
en kısa zamanda gerekl  b lg  ve belgeler  tem n ederek, notun sah b  olan yetk l ye gerekl  açıklamayı 
yaparlar. 

(16) Val  yardımcıları, Val ’n n görmes  gerekt ğ  kanaat nde oldukları evrakların üzer ne (T) 
“Takd m” şaret   koyarlar, bu evrakların kaydı Makam’a sunulduktan sonra yapılır ve lg l  da res ne 
gönder l r. 

(17) Basında yer alan hbar ve ş kâyetler, herhang  b r em r beklenmeks z n, lg l  val  
yardımcısının değerlend rmes  le Val 'ye sunulur. Basına ver lecek cevabın çer ğ  ve şekl  Val  
tarafından takd r ed l r. 

(18) Her türlü basın toplantısı, telev zyon ve radyo programına katılım, Val l k Makamı’nın 
zn  ya da b lg s  dâh l nde yapılab l r. 

(19) Genel dare kuruluşlarının yürüttükler  görev ve h zmetlerle lg l  olarak, 
vatandaşlarımızın önceden b lg lend r lmes , uyarılması, planlama yapılması ve tedb r alınmasını 
gerekt ren duyurular, basın yayın organlarına Basın ve Halkla İl şk ler Müdürlüğü aracılığı le 
gönder l r. 

(20) Kamu kurum ve kuruluşlarının düzenleyecekler  toplantı, açılış, panel vb. etk nl kler 
hakkında, koord nasyonun sağlanab lmes  bakımından, program yapılmadan önce lg l  val  
yardımcısına ve Özel Kalem Müdürlüğüne b lg  ver l r. 

(21) Bütün kamu kurum ve kuruluşları, memur ve şç  alımlarında (h zmet alımı dâh l) ve 
bunlara l şk n ş ve şlemlerde öncel kle Makam’ı haberdar ederler. 

(22) Yazıların a t olduğu b r mlerde hazırlanması, yazılması ve yayımlanması esastır. Ancak 
acele veya gerekl  görülen hallerde Özel Kalem Müdürlüğünde hazırlanan yazıların b r örneğ  b lg  
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ç n lg l  b r mlere gönder l r.  
(23) Kurumlarca “Koruyucu Güvenl k Tal matı” hazırlanarak, hassas yetle tatb k ed lecek, 

personel, b na ve belge güvenl ğ  sağlanacaktır. 
(24) Cumhurbaşkanlığı “e-Devlet Projes ” le merkez  ve yerel tüm kamu kurumlarının 

sundukları h zmetler n elektron k ortamda, daha hızlı ve etk n şek lde halkın kullanımına sunulması 
hedeflenmekted r. İç şler  Bakanlığı tarafından gel şt r len “e-İç şler  (e-Bakanlık) Projes ” le 
Bakanlığa bağlı kurumlar arasında tüm yazışmaların d j tal ortamda yapılması, b lg  ve evrakların 
elektron k ortamda gönder l p alınması sağlanacaktır. 

(25) B r mlerde görev yapan müdür yardımcısı ve şube müdürü ünvanlı yönet c  personeller n 
görev ve sorumluluk alanı mevzuatla bel rlenmeyen hallerde b r m am r n n tekl f  lg l  val  
yardımcısının uygun görüşü ve Val  onayı le bel rlenecekt r. 

(26) B rden fazla sayfası olan yazılarda sayfalar numaralandırılacaktır. 
a) Elektronik ortamda güvenli elektronik imza ile imzalanan belgeler tek nüsha olarak 

hazırlanacaktır.  
b) Zorunlu hallerde veya olağanüstü durumlarda hazırlanacak belgeler, paraflı nüshası 

hazırlayan idarede kalacak şekilde en az iki nüsha olarak düzenlenecektir. 
Sorumluluklar 

 MADDE 7 – (1) Bu Yönerge le ver len görev ve yetk ler n tam ve doğru b r şek lde 
kullanılmasından ve Yönerge esaslarına göre hareket ed ld ğ n n denet m nden lg l  val  yardımcıları 
ve b r m am rler  sorumludur. 

(2) Val  tarafından b r m am rler ne ver len sözlü em r ve tal matlar gec kmeks z n yer ne 
get r l r ve konu hakkında b r m am r  tarafından en kısa sürede lg l  val  yardımcısına b lg  ver l r. 

(3) Val  yardımcıları kend ler ne bağlı tüm b r mler n ş yürütümler n  tak p ederler. Kamu 
h zmetler n n yürütümü açısından b r mler n Makam’la l şk ler n n val  yardımcıları aracılığı le 
yürütülmes  esastır. 

(4) B r m am rler , b r mler n  lg lend ren ve Makam’a arz edecekler  her türlü konuda lg l  
val  yardımcılarına b lg  ver rler. Val  yardımcılarının, Val  adına vereceğ  em r ve tal matlar 
gec kmeks z n yer ne get r l r ve sonucundan lg l  val  yardımcısına b lg  ver l r. 

(5) Val  yardımcılarının görevle lg l  olarak verd kler  em r ve tal matlar, Val  tarafından 
ver len em r ve tal matlar hükmünded r. 

(6) B r mler mza yetk  devr  talepler n , Val l k Makamı’nın sözlü onayını aldıktan sonra İl 
Yazı İşler  Müdürlüğüne yazı le b ld recek, Makam’ın yazılı onayı İl Yazı İşler  Müdürlüğünce 
alınacaktır. Kend s ne yetk  devred len val  yardımcısı ve b r m am r  bu yetk y  ancak Val n n onayı 
le b r alt am re devredeb l r. Bu yetk  devr  b r m am rler n n sorumluluğunu kaldırmaz. 

 B r m am rler nce kend ler ne devred len yetk ler n aşılmamasına azam  özen göster lerek; 
d rekt f n tel ğ  taşıyan, kend  teşk latı ün teler  dışındak  da reler  de lg lend ren uygulamaya yönel k 
ve koord nasyon gerekt ren yazılarda seç c  davranarak lg l  val  yardımcısına veya Makam’a 
danışacaklardır. İşlem hacm  t bar  le zorunlu hallerde b r m am r yardımcılarının mza yetk s  
kullanması Val ’n n zn ne tab d r. 

(7) B lg  vermey  ve açıklamayı gerekt ren yazılar, lg l  val  yardımcısına gereken açıklama 
yapıldıktan sonra parafı alınır ve b r m am rler  tarafından Val ’n n mzasına sunulur. D ğer 
yazılar se Val l k Özel Kalem Müdürü’ne tesl m ed l r. 

(8) B r m am rler , b r mler nde şlem gören tüm yazılar le b r mler nce yapılan tüm ş ve 
şlemlerden sorumludur. 

(9) Kend ler ne tesl m ed len evrak ve yazıların muhafazasından tesl m alanlar le b r m 
am rler , Makam’a mzaya ve onaya gelen evrak ve yazılarından Özel Kalem Müdürü sorumludur. 

(10) Tek t yazılarına mahal ver lmeyecek şek lde evrak akışı tak p ed lecekt r. Tek tlerden 
lg l  memur ve am rler müştereken sorumludur. 

(11) Acele hallerde veya Val ’n n uygun gördüğü durumlarda evraklar, lg l  kurum am r n n 
uygun tekl f  le val  yardımcısının mzasına gerek duyulmadan doğrudan Val  tarafından mzalanır. 

(12) İşler n aksamaması ve ş sah pler n n beklememes  ç n, herhang  b r nedenle görev 
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yer nde bulunmayan val  yardımcısının yer ne görev dağılımına göre eş görevl  val  yardımcısı mza 
atab l r. 

(13) Evrak ve belgelerde paraf ve mzası bulunan her kademedek  memur ve am rler, attıkları 
paraf ve mzadan müştereken ve mütesels len sorumludur. 

(14) Val ’n n, İl dâh l nde teft ş ve denet mde veya görev gez s nde bulunduğu sırada Val  
tarafından yapılacağı b ld r len şlerden beklet lmes  öneml  derecede mahzurlu olanların gereğ  ve 
crası, ş bölümü esaslarına göre lg l  val  yardımcısı tarafından yapılır ve en kısa sürede Val 'ye b lg  

ver l r. 
(15) B r m am rler  veya denet m ve nceleme yapmak üzere görevlend r len kom syonlar, 

lçelerde yapacakları çalışmalarla lg l  olarak, lçeye g tt kler nde mutlaka lçe kaymakamına b lg  
ver rler. 

(16) İmza yetk s ne sah p makamlar, yetk  alanlarına g ren çok öneml  konu ve şler le prens p 
kararı n tel ğ  taşıyan, Val ’y  lg lend ren hususlarda, mzadan önce veya şlem safhasında üst 
makamlara, varsa alternat f öner lerle b rl kte b lg  sunar ve makamların görüş ve d rekt fler ne göre 
hareket ederler. 

(17) Val  yardımcıları sorumlu oldukları b r mlerdek  d s pl n kurullarının başkanlıklarını da 
yürütür. 

Uygulama Esasları 
MADDE 8 – (1) Vatandaşlarımız, Anayasa'nın 74. maddes , 3071 sayılı D lekçe Hakkının 

Kullanılması Hakkında Kanun ve 4982 sayılı B lg  Ed nme Hakkı Kanunu uyarınca, kend ler  veya 
kamu le lg l , ş kâyet ve talepler  ç n yetk l  merc lere başvurma hakkına sah pt rler. Başta Val l k 
Makamı (WEB ortamı dâh l) olmak üzere bütün kamu kurum ve kuruluşları bu taleplere da ma açık 
olacaktır. 

(2) Ş kâyet ve cra  n tel k taşıyan d lekçeler esas t bar  le Val , val  yardımcıları, hukuk 
müşav rler , İl Hukuk İşler  Müdürü, kaymakam adayları tarafından lg l  kuruluşlara havale ed l r. 
İdar  ş ve şlemler  daha kısa sürede, zaman ve kaynak srafına yol açmadan, kolaylıkla 
net celend rmeler  bakımından, Val l k Makamı’na yapılan yazılı başvurulardan takd re taalluk 
etmeyen, Val  veya val  yardımcıları tarafından görülmes nde b r zaruret bulunmayan, çer k olarak 
rut n d lekçe ve müracaatlar doğrudan lg l  kuruma yapılır. İlg l  b r m am rler  kend ler ne doğrudan 
gelen ve Val  veya val  yardımcısı mzası taşımayan evraklar arasından kend  takd rler ne göre seçerek, 
Val  veya val  yardımcısının görmes  ve b lmes  gereken konular hakkında kend ler ne b lg  verecek, 
onların konu le lg l  tal matlarını alacaklardır. 

(3)  B r m am rler  kend  görev alanlarına g ren konularla lg l  başvuruları doğrudan doğruya 
kabul etmeye, kaydını yaparak konuyu ncelemeye ve eğer stenen husus mevcut b r durumun beyanı 
veya yasal b r durumun açıklaması se, bunu d lekçe sah pler ne 3071 sayılı Kanun’da bel rt len usule 
uygun yazılı olarak b ld rmeye yetk l d r. 

(4)  B r m am rler , kend ler ne doğrudan gelen evrak le lg l  değerlend rmeler n  yaparak, 
b lg  ver lmes  gerekenlerle lg l  olarak gerekl  b lg y  sunduktan sonra Val  veya val  yardımcılarının 
tal matlarını alacaklardır. 

 
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Gelen Yazılar G den Yazılar 
Gelen yazılar 
MADDE 9 – (1) Val l k Makamı’na gelen bütün yazılar Val l k Evrak Bürosunda açılacak, 

lg l  memur tarafından g deceğ  yer bel rlend kten sonra havale ve tar h kaşes  basılacak, Val , val  
yardımcısı, hukuk müşav r , İl Hukuk İşler  Müdürü, kaymakam adayları tarafından havale ed ld kten 
sonra, Val l k arş v nde saklanması gereken evrak, doküman tarayıcıda taranıp e- ç şler  s stem ne 
kayded lerek, lg l  da relere sevk ed lecekt r. Ancak elektron k ortam dışında gel p arş vde 
saklanması gerekmeyen evrakın da kayıtları elektron k ortamda tutulacaktır. 

(2) Bakan Yardımcısı, Bakan ve daha üst makam mzasıyla gelen evrakla, çer ğ  ve önem  
t bar  le Val ’n n b lmes  gereken evrak, Val ’n n havales ne sunulur. 
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(3) Val  tarafından havales  yapılan evrakta not düşülmes  hal nde, lg l ler tarafından gerekl  
araştırma yapıldıktan sonra Makam’a b lg  sunulur. 

(4) Bakanlıklardan gelen ve Val ’n n havales  dışında kalan evraklar val  yardımcılarının 
havales ne sunulur. 

(5) B r m am rler  kend ler ne gelen Val  veya val  yardımcılarının mzasını taşımayan evrak 
arasında, kend  takd rler ne göre Val  veya val  yardımcılarının görmeler n  gerekl  buldukları evrak 
hakkında derhal kend ler ne b lg  ver rler ve tal matlarını alırlar. 

G den yazılar 
MADDE 10 – (1) Val ’n n mzalayacağı yazılar, aks ne özel b r hüküm ve tal mat olmadıkça 

b r m am r nden sonra mutlaka lg l  val  yardımcısı tarafından da paraf ed l r. Onaylar se yazının sol 
alt köşes ne, “Uygun görüşle arz eder m.” bares  yazılarak y ne lg l  val  yardımcısı tarafından 
mzalanır (B r m am rler n n z n ve İl dışı görev onayları dâh l).  

(2) İmzalanmak üzere Val  veya val  yardımcısına sunulan yazılar üzer nde düzeltme 
yapılması hal nde; düzeltme yapılan yazı, yen den yazılan yazının ek ne konulur. 

Toplantılar 
MADDE 11 – (1) Mevzuat gereğ  başkanlık devr n n mümkün olmadığı kurul ve kom syonlar, 

Val  başkanlığında yapılacaktır. 
(2) Val ’n n başkanlık ett ğ  toplantılara, kurumun en üst yetk l s  b zzat katılacaktır. 
(3) Val  yardımcıları, “Val  Adına” başkanlık ett kler  kom syon toplantılarının gündemler  

hakkında önceden, alınan kararlarla lg l  olarak da toplantı sonrası Makam’a b lg  vereceklerd r. 
(4) Kurul ve kom syon üyeler  toplantılara b zzat katılacaklar, yerler ne tems lc  

göndermeyeceklerd r. 
(5) Toplantılara b r m am rler n n hazırlıklı ve gündem hakkında b lg  sah b  olarak katılmaları 

esastır. Zaman kaybı ve ver ms zl k neden  olan toplantı anlayışı terk ed lerek; kısa, hazırlıklı ve 
sonuca ulaşmayı sağlayıcı yöntemler uygulanacaktır. 

 
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM  

İmza ve Onaylar 
Val  tarafından mzalanacak yazılar 
MADDE 12- (1) İlg l  mevzuatı uyarınca mutlaka İl Val s  tarafından mzalanması gereken 

yazılar.  
(2) Cumhurbaşkanlığına ve Cumhurbaşkanı Yardımcılığına yazılan yazılar,  
(3) Cumhurbaşkanı, Cumhurbaşkanı Yardımcısı ve TBMM Başkanı mzası le gelen yazılara 

ver len cevaplar, 
(4) Cumhurbaşkanlığına ve TBMM Başkanlığına sunulan Val l k görüş ve tekl fler n  çeren 

yazılar, 
(5) Bakanlıklara yazılması gereken yazılardan; 
a) Bakan mzası le gelen yazılara ver lecek cevaplarla, bakanlıklara let lecek görüş, öner  ve 

değerlend rme yazıları, 
b) Ataması bakanlık ve müstak l genel müdürlüklere a t personel le lg l  öner , görüş ve 

değerlend rme yazıları,  
c) Yıllık yatırım programlarına l şk n tekl fler le yatırımların zlenmes  ve İl Koord nasyon 

Kurulu kararları,  
(6) Yüksek mahkemeler le Hâk mler ve Savcılar Kurulu Başkanlığına doğrudan yazılması 

gereken yazılar, 
(7) Genelkurmay Başkanı ve kuvvet komutanları mzası le gelen yazılara ver lecek cevaplar, 
(8) M llî Güvenl k Kurulu Genel Sekreter  mzası le gelen yazılara ver lecek cevaplar, 
(9) D ğer llerden Val  mzası le gelen yazılara ver lecek cevaplar, 
(10) “Val  Adına” veya “K ş ye Özel” yazılara ver lecek cevab  n tel ktek  yazılar, 
(11) YÖK Başkanlığına yazılması gereken öneml  yazılar, 
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(12) Garn zon Komutanlığı, Beled ye Başkanlığı ve Cumhur yet Başsavcılığı le yapılan 
öneml  mah yettek  yazışmalar. 

(13) Güvenl k h zmetler ne l şk n yazılardan; 
a) Güvenl ğ  etk leyen olaylarla, toplumsal olaylara yönel k hususlar, em rler, raporlar, 
b) Haber alma şler , genel asay ş, st hbarat ve m ll  güvenl ğ  lg lend ren konularda 

yapılacak yazışmalar, 
c) Ş frel , g zl  ve k ş ye özel ve Val  adına gelen yazılara ver lecek cevaplar, 
ç) 5442 sayılı Kanun’un 11/D maddes  gereğ  kuvvet taleb  yazıları, 
(14) Val l k tarafından yayımlanan genel em r ve tal matlar, 
(15) 5442 sayılı İl İdares  Kanunu’nun 9. maddes  uyarınca lde teşk latı ve görevl  memuru 

bulunmayan kamu h zmetler n n yürütülmes  ç n görevl  da rey  bel rleme yazıları, 
(16) Mülk  dare am rler  ve b r m am rler ne uyarı maksadı le yazılan yazılar, 
(17) Kaymakam Adayları Yönetmel ğ ’n n 13. maddes  gereğ nce düzenlenecek raporlar, 
(18) Bakanlık Yüksek D s pl n Kurulunda görüşülmes  gereken devlet memurluğundan 

çıkarma tekl f yazıları,  
(19) Kadro tahs s, açıktan atama tekl f ve talep yazıları le naklen atanacak personele 

muvafakat verme, gel r uzmanı, şef üstü (şube müdürü, müdür yardımcısı, müdür vb.) ünvanlı 
personel n muvafakat steme yazıları, 

(20) Ataması bakanlık veya müstak l genel müdürlüklere a t personel hakkında tekl flerde 
bulunulması ve görüş b ld r lmes n  kapsayan yazılar, 

(21) Mülk ye müfett şler  tarafından düzenlenen teft ş raporlarına ver lecek cevaplar, 
(22) Mülkî dare am rler  ve b r m am rler  le lg l  hbar ve ş kâyet neden  le üst makamlara 

yazılan yazılar, 
(23) Herhang  b r konunun ncelenmes  veya soruşturulması ç n üst makamlardan müfett ş 

taleb ne l şk n yazılar, 
(24) D s pl n am r  olduğu personel n savunma stem ve ceza yazıları   
(25) Val l k adına yapılacak radyo ve telev zyon konuşma met nler  le basına ver lecek yazı 

met nler , 
(26) Adl  ve Önleme Aramaları Yönetmel ğ ’n n 20. maddes  gereğ nce; umum  ve umuma 

açık yerlerde ve gec kmes nde sakınca bulunan hallerde yazılı arama em r ver lmes ne l şk n şlemler, 
(27) Yabancı Sermayel  Ş rketler n Taşınmaz Mülk yet  ve Sınırlı Ayn  Hak Ed n m ne İl şk n 

Yönetmel k kapsamında taşınmaz ed n m  ve sınırlı ayn  hak ed n m ne l şk n z nler , 
(28) Genel dare ve mahall  darelere l şk n teft ş ve denet m yazıları, 
(29) Kalkınma planı le yıllık planlar ve programların uygulanması, koord nasyonu ve 

zlenmes ne da r kararlarda yer alan hususlarla lg l  yazılar, 
(30) İl Koord nasyon Kurulu toplantıları ve l yatırım öner ler  le lg l  yazılar, 
(31) Kaymakam evler  le lg l  yapım, satın alma ve onarım tekl fler , 
(32) “Çok G zl ”, “Özel”, “K ş ye Özel ” ve konusuna göre “G zl ” derecel  yazılar le 

“Ş freler” 
(33) Sınır Anlaşmazlığı, Mülk  Ayrılma ve B rleşme le Köy Kurulması ve Kaldırılması 

Hakkında Yönetmel k kapsamında alınacak her türlü b ld r m ve görüş yazıları, 
(34) Devlet n hüküm ve tasarrufunda veya Haz nen n mülk yet nde bulunan taşınmazların 

satış, k ra, tahs s, rt fak hakkı şlemler ne l şk n olarak Val l k görüşü gerekt ren yazılar, 
(35) M ll  Müdafaa Mükellef yet  Kararları, 
(36) Val l k adına tapu da reler nde yürütülen şlemlerle lg l  olarak “Vekâlet Yetk s ” veya 

İl Özel İdares n n ortak bulunduğu ş rketler n genel kurul toplantılarında “Tems l Yetk s ” veren 
yazılar, 

(37) Mevzuatta b zzat Val  tarafından mahkemeler nezd nde açılması hükme bağlanan 
davalara l şk n yazılar, 

(38) Val  tarafından mzalanması uygun görülen yazılar, 
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Val  tarafından onaylanacak yazılar 
MADDE 13 – (1) Mevzuat gereğ  onay yetk s  devred lemeyen, doğrudan Val  tarafından 

onaylanması gereken karar ve şlemler, 
(2) İlde görevl  mülk  dare am rler , b r m am rler  ve Val l k b r m müdürler n n her türlü 

z nler  le yerler ne vek l görevlend rme onayları, 
(3) İl Emn yet Müdürlüğü personel n n atama onayları le 2, 3 ve 4. sınıf emn yet müdürler , 

emn yet am rler  le vekâleten şube müdürlüğü görev n  yürütecek personel n l çer s nde geç c  
görevlend rme onayları,  

(4) İl Jandarma Komutanlığına bağlı personel n 2803 sayılı Jandarma Teşk lat, Görev ve 
Yetk ler  Kanunu’nun 14. maddes ne göre atama ve yer değ şt rme onayları. 

(5) İl Jandarma Komutanlığına a t Aylık Kod Uygulama Planı’nın onayı, 
(6) İlde görevl  mülk  dare am rler , b r m am rler  ve val l k b r m müdürler n n l dışı geç c  

görevlend rme onayları le taşıt görevlend rmeler ne l şk n onaylar, 
(7) 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu gereğ nce görevden uzaklaştırma, görevden 

uzaklaştırma kararının uzatılması ve kaldırılmasına l şk n onaylar, 
(8) 4483 sayılı Kanun’a göre ön nceleme yapmak üzere görevlend rme onayları le ön 

nceleme raporları üzer ne ver len kararlar, 
(9) D s pl n Kurulu kararlarının onayı, 
(10) Yargı merc ler nde Val l ğ n taraf olduğu davalarla lg l  t raz, st naf, temy z, karar 

düzeltme yollarından feragat ed lmes ne l şk n onaylar le ceza davalarına katılma veya katılmamaya 
da r onaylar. 

(11) 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu kapsamında başarı, üstün başarı belgeler  ve ödül 
ver lmes ne l şk n şlem onayları, 

(12) Kamu konutlarını yasadışı şgal edenlere l şk n ‘‘Zorla Boşaltma’’ kararlarına l şk n 
onaylar, 

(13) Afet Ac l Yardım Ödenekler ’n n harcanmasına l şk n onaylar, 
(14) 2911 sayılı Toplantı ve Göster  Yürüyüşler  Kanunu'na göre yapılacak başvuruların 

değerlend r lmes ne l şk n onaylar, 
(15) İl İnsan Hakları Kuruluna üye seç lmes  ve yen lenmes ne l şk n onaylar, 
(16) Okullarda eğ t me ara ver lmes ne l şk n karar onayları, 
(17) Çalışma saatler n n tay n ve tesp t ne l şk n onaylar, 
(18) Devlet, özel dare, beled ye, köy tüzel k ş l kler  ve özel k ş ler leh ne yapılacak 

kamulaştırmalarda, ver lecek kamu yararının varlığına l şk n karar onayları, 
(19) Val l ğe b r yükümlülük get ren, l tasarrufu n tel ğ nde sonuç doğuran ve bu Yönerge le 

açıkça mza yetk s  devred lmeyen sözleşmelere l şk n onaylar, 
(20) Dernek denet mler n n yapılmasına l şk n onaylar, 
(21) 2860 sayılı Yardım Toplama Kanunu kapsamında yardım toplama zn  ve zn n uzatılması 

onayları,  
(22) 442 sayılı Köy Kanunu’nun Ek 10. maddes  kapsamında hazırlanan ve onaylanan köy 

yerleş m planlarına yapılan t razların karara bağlanmasına l şk n onaylar, 
(23) Sınır Anlaşmazlığı, Mülkî Ayrılma ve B rleşme le Köy Kurulması ve Kaldırılması 

Hakkında Yönetmel k kapsamında alınacak her türlü karar ve kom syon onayları, 
(24) Her derecedek  okul ve eğ t m kurumu müdürlükler , okul müdür başyardımcılığı ve 

müdür yardımcılığı kadrolarına vekâleten ya da geç c  görevle görevlend r lmeler ne da r onaylar, 
(25) 6136 sayılı Kanun uyarınca ve Uygulama Yönetmel ğ ’n n 7. maddes  gereğ nce 

ver lecek s lah taşıma ruhsatları ve yen lenmes ne l şk n onaylar, ptal ve h be onayları le Ek-1. 
maddes  gereğ nce ver lecek Merm  Satış İz n Belges  onayları, 

(26) Val  tarafından uygun görülen d ğer onaylar. 
Val  yardımcıları tarafından mzalanacak yazılar 
MADDE 14 – (1) Val  tarafından yürütülen ş ve şlemler le b zzat Val  tarafından 

mzalanacak yazılar dışında kalan ş ve şlemler n görev bölümüne göre yürütülüp sonuçlandırılması 
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ve yazıların Val  adına mzalanması, 
(2) Bakanlıklardan gelen genelge, yönerge ve tebl ğler n b r mlere ve lçelere duyurulmasına 

l şk n yazılar,  
(3) Cumhurbaşkanlığı, Cumhurbaşkanı Yardımcılığı, TBMM Başkanlığı, Bakanlıklar, M llî 

Güvenl k Kurulu Genel Sekreterl ğ nden gelen ve Val  tarafından mzalanması gerekmeyen yazılar, 
(4) Kaymakam adaylarının özlük ve stajları le lg l  şlemler ne l şk n yazılar, 
(5) 2820 sayılı S yas  Part ler Kanunu, 6356 sayılı Send kalar ve Toplu İş Sözleşmes  Kanunu, 

2911 sayılı Toplantı ve Göster  Yürüyüşler  Kanunu ve 5253 sayılı Dernekler Kanunu le lg l  d lekçe 
ve b ld r mler n havales  ve onay sonrası şlemler n yürütülmes ne l şk n yazılardan bu Yönerge le 
daha alt b r mlere mza yetk s  ver lmem ş yazılar, 

(6) Mahkemelerde dava açılmasına l şk n yazılardan Val  tarafından mzalanması 
gerekmeyenler, 

(7) Vatandaşların kurum ve kuruluşlara yönel k ş kâyet, yakınma ve talepler ne l şk n 
başvuruları le lg l  yazılar,  

(8) Tek t yazıları ve ver lecek cevaplara l şk n yazılar, 
(9) İlde görevl  mülk  dare am rler , b r m am rler  ve Val l k b r m müdürler n n görevden 

ayrılma ve göreve başlama yazıları, 
(10) Kanuna aykırılık veya eks kl kler  süres  çer s nde tamamlamayan dernekler n fesh  le 

lg l  olarak Asl ye Hukuk Mahkemes nde dava açılması ç n Cumhur yet Savcılıklarına yazılacak 
yazılar, 

(11) 5253 sayılı Dernekler Kanunu çerçeves nde dernekler adına yardım toplamaya ve bağış 
kabul etmeye l şk n yazılar le ver lecek yetk  belgeler n n mzalanması, 

(12) Sosyal h zmet kuruluşları tarafından yürütülen; korunmaya muhtaç çocuklar, sokakta 
yaşayan ve çalıştırılan çocuklar, özürlüler, yaşlılar, evlat ed nme, kadın sığınma evler  le lg l  
val l kler arası yapılan yazışmalar, 

(13) Tekel Dışı Bırakılan Patlayıcı Maddelerle Av Malzemes  ve Benzerler n n Üret m , İthal , 
Taşınması, Saklanması, Depolanması, Satışı, Kullanılması, Yok Ed lmes , Denetlenmes  Usul ve 
Esaslarına İl şk n Tüzük gereğ nce, patlayıcı madde satın alma ve kullanma z n belgeler  le patlayıcı 
madde satın alma, kullanma ve satış z n belgeler n n mzalanması,   

(14) Val  yardımcılarının başkanlık edeceğ  kurul, kom syon ve başkanlık görevler n n 
yürütülmes , karar ve yazıların mzalanması. 

(15) 3091 sayılı Kanun gereğ nce yapılan ş kâyetlerde tahk kat yapmak üzere memur 
görevlend rmek, sonucunu değerlend r p karar vermek ve kararları mzalamak.  

(16) Val ’n n onayına sunulacak tasarrufların ön şlemler n n yürütülmes  ve gerekl  yazıların 
mzalanması. 

(17) Özel eğ t m sınıflarının açılış onayları le özel eğ t m okullarının açılmasına yönel k tekl f 
yazılarının mzalanması. 

(18) Her türlü ödenek steme yazılarının mzalanması. 
(19) 5543 sayılı İskân Kanunu uyarınca yazılacak görüş yazıları. 
(20) Val l k adına adl  ve dar  yargı merc ler ne ver len cevab  yazılar, 
(21) Val  tarafından, val  yardımcısının mzalamasının uygun görüldüğü d ğer yazılar, 
Val  yardımcıları tarafından onaylanacak yazılar 
MADDE 15 – (1) Val ’n n onaylayacağı yazılar dışında kalan ve açıkça d ğer yetk l lere 

devred lmem ş olan onaylar, 
(2) B r m am rler  dışındak  personel n 6 (altı) aya kadar geç c  görevlend rme ve asalet tasd k , 
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st fa, görevden çek lm ş sayılma ve emekl l k g b  özlük şlemler , 
(3) Val ’n n z n verecekler  dışında kalan l müdür yardımcıları ve şube müdürü düzey ndek  

personel n her türlü z nler ne l şk n onaylar le d ğer personele l şk n ver lmes  zorunlu olmayan 
aylıksız z nler ve takd re bağlı mazeret z nler ne l şk n onayları, (Val l k Makamının 20.12.2023 
tar hl  ve 32641 sayılı oluru) 

(4) Val l k merkez b r mler ne atanan sözleşmel  personel n sözleşme onayları, 
(5) B r m am r  dışındak  d ğer personel n h zmet ç  eğ t m, yurt ç  kongre ve sem nere 

katılım onayları, 
(6) B r m am rler  dışında kalan d ğer personel n l dışı geç c  görev ve l dışı taşıt 

görevlend rme onayları, 
(7) B r m am rler n n l ç  görevlend rme ve taşıt onayları, 
(8) Mevzuatta b zzat Val  tarafından ver lmes  öngörülmeyen, dar  n tel kl  para cezası ve 

mülk yet n kamuya geç r lmes  onayları, 
(9) 2860 sayılı Yardım Toplama Kanunu kapsamında yardım toplama zn  ve zn n uzatılması 

onayları dışında yapılan ş ve şlemlere l şk n onaylar, 
(10) Yabancıların sınır dışı ed lmeler ne l şk n onaylar, 
(11) Resmî mühürler n yaptırılması veya yen lenmes ne l şk n onaylar, 
(12) Mezarlık Yerler n n İnşası le Cenaze Nak l ve Def n İşlemler  Hakkında Yönetmel k 

gereğ nce Mezarlık Seç m Kom syonu oluşturulmasına l şk n onaylar, 
(13) İnsanî Tüket m Amaçlı Sular Hakkında Yönetmel k kapsamında ver lecek tes s ve şletme 

z n onayları, 
(14) Özel sağlık kurum ve kuruluşlarının ruhsatlandırma ve kapatma onayları, 
(15) A le hek m  ve a le sağlığı çalışanı le yapılacak sözleşmeler n mzalanması, 
(16) Yen  açılan veya herhang  b r sebeple boşalan a le hek ml ğ  b r mler ne yapılacak olan 

ek yerleşt rme şlem onayları, 
(17) Eczane açma ve ruhsat onayları, 
(18) Doğal M nerall  Sular Hakkında Yönetmel k kapsamında ver len tes s ve şletme z nler , 
(19) Kaplıcalar Yönetmel ğ  kapsamında ver lecek tes s ve şletme ruhsatları, 
(20) Zührevî Hastalıklar ve Fuhuşla Mücadele Kom syonu kararlarına l şk n onaylar, 
(21) Sabotaj Kom syonu Başkanlığı ve sabotaj planlarının onayları, 
(22) 6284 sayılı A len n Korunması ve Kadına Karşı Ş ddet n Önlenmes ne Da r Kanun’un 

3’üncü maddes  uyarınca ver lecek geç c  koruyucu tedb rler n alınmasına l şk n kararların 
onaylanması, 

(23) 3289 sayılı Kanun’un 29. maddes  gereğ nce, m lletlerarası sev yede yurt ç  ve yurt dışı 
spor müsabakaları ve bunların hazırlık çalışmalarına katılacak sporcu, hakem, antrenör, mon tör, 
yönet c ler ve bu amaçla görevlend r lecek d ğer personele l şk n onaylar, Gençl k ve Spor İl 
Müdürlüğü bütçes nden yapılacak harcamaların onayı. 

(24) 4926 sayılı Kanuna Göre El Konulan Eşyanın Tesl m  ve Saklanmasına İl şk n Esaslar 
Hakkında Yönetmel k’ n 6. maddes  kapsamında el konulan eşyanın tesl m ed leceğ  b r m ve k ş ye 
l şk n onaylar. 

(25) 2090 sayılı Tab  Afetlerden Zarar Gören Ç ftç lere Yapılacak Yardımlar Hakkında Kanun 
uyarınca alınacak karar ve şlemlere l şk n onaylar,  

(26) 442 sayılı Köy Kanunu’na göre hazırlanan köy yerleşme planlarına l şk n onaylar, 
(27) İş yer  Açma ve Çalışma Ruhsatlarına İl şk n Yönetmel k kapsamında beled yelerde 

oluşturulacak olan nceleme kurullarına personel görevlend rme onayları, 
(28) 5188 sayılı Özel Güvenl k H zmetler ne Da r Kanunun Uygulanmasına İl şk n 

Yönetmel k hükümler  gereğ  düzenlenen özel güvenl k s lah taşıma/bulundurma ruhsat onayları, 
h be ve ptal onayları,  

(29) 5188 sayılı Özel Güvenl k H zmetler ne Da r Kanun’un 3. maddes ne göre ver lecek özel 
koruma z n onayları le aynı Kanun’un 20. maddes  gereğ nce ver len dar  para cezaları le lg l  
onayların mzalanması, 
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(30) 2941 sayılı Seferberl k ve Savaş Hal  Kanunu ve Tüzüğü kapsamındak  plan onayları,  
(31) Tüm özel öğret m kurumlarının (motorlu taşıt sürücü kursları, dershaneler, etüt eğ t m 

merkezler , muhtel f kurslar, b lg sayar ve yabancı d l kursları, özel öğret m l se ve fen l ses  le özel 
eğ t m kurumları) açılış, kapanış ve program laves  yazıları le ruhsatname onayları.  

(32) Okullarda düzenlenecek olanlar har ç, oyun, tems l, göster ler veya çeş tl  eğlence amaçlı 
toplantı vb. sosyal etk nl kler n düzenlenmes  le lg l  onaylar. 

(33) Özel eğ t m kurumları yönet c ler n n vekâleten atama onayları, 
(34) Özel Beden Eğ t m  ve Spor Tes sler  Yönetmel ğ  hükümler ne göre spor tes s  şyer  

açılış z n onayları.  
(35) İl M ll  Eğ t m Müdürlüğü, A le ve Sosyal H zmetler İl Müdürlüğü, Çocuk Evler , Çocuk 

Evler  S tes , denet m ne tab  özel sosyal h zmet kuruluşlarının (anaokulları, çocuk kulübü, yatılı 
bakım merkez , kadın konukev , özel huzurevler , kreş ve gündüz bakımevler  le özel bakım merkez  
vb.) sorumlu müdür belges  ve ruhsatlarına l şk n onaylar. 

(36) İl Tarım ve Orman Müdürlüğünce hazırlanan laç satış yerler ne l şk n onaylar. 
(37) Val l k personel ne Bakanlık tarafından tahs s ed len kadro onayları. 
(38) Val l k personel n n derece ve kademe lerlemes  onayları. 
(39) Kamu kurum ve kuruluşlarının b r m am r  dışındak  personel n n 4483 sayılı Kanun le 

d s pl n soruşturması dışındak  nceleme onayları, 
(40) Kurumlara a t ( l b r mler n n kullanımında bulunan) salon, tes s ve m saf rhaneler n 

geç c  k ralanması ve tahs s şlemler ne l şk n onay ve yazılar, 
(41) 5224 sayılı Kanun kapsamında s nema f lmler n n, belgesel ve d z  çek mler nde yerl  

f rmalara z n ver lmes , 
(42) 7258 sayılı Futbol ve D ğer Spor Müsabakalarında Bah s ve Şans Oyunları Düzenlenmes  

Hakkında Kanun da bel rt len mekânların 3 ay süreyle faal yetten men onayları le şyer  açma ve 
çalışma ruhsatlarının ptal  yönünde lg l  kurumlara yapılacak b ld r m yazıları le bu yaptırımlara 
l şk n uygulanacak dar  para cezası onayları, 

(43) 4733 sayılı Tütün, Tütün Mamuller  ve Alkol P yasasının Düzenlenmes ne Da r 
Kanun’da bel rt len dar  para cezası onayları, 

(44) 1774 sayılı K ml k B ld rme Kanunu’nda bel rt len dar  para cezası onayları,  
(45) 6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanunu’nda bel rt len dar  para cezası 

onayları, 
(46) 2559 sayılı Pol s Vaz fe ve Salah yet Kanunu’nda bel rt len mekânların geç c  süreyle 

faal yetten men onayları le şyer  açma ve çalışma ruhsatlarının ptal  yönünde lg l  kurumlara 
yapılacak b ld r m yazıları le bu yaptırımlara l şk n uygulanacak dar  para cezası onayları, 

(47) 6136 sayılı Kanun uyarınca ve Uygulama Yönetmel ğ ’n n 4., 8., 9., 10. ve 47. maddeler  
gereğ nce ver lecek taşıma ruhsat, ptal ve h be onayları,  

(48) 6136 sayılı Kanun uyarınca ve Uygulama Yönetmel ğ ’n n kapsamında g r len ptal 
onaylarının kaldırılması amacıyla, 3. ve 16. madde kapsamında ver len dar  yaptırım cezalarının 
onaylanması ve ret kayıtlarının kaldırılma onayları, 

(49) Tekel Dışı Bırakılan Patlayıcı Maddelerle Av Malzemes  ve Benzerler n Üret m , İthal , 
Taşınması, Saklanması, Depolanması, Satışı, Kullanılması, Yok Ed lmes , Denetlenmes  Usul ve 
Esaslarına İl şk n Tüzük gereğ nce, patlayıcı madde satın alma ve kullanma z n onayları le patlayıcı 
madde satın alma, kullanma ve satış z n onayları, patlayıcı madde depo yapım ve depolama z n ve 
Patlayıcı Madde Nak lc  Güvenl k Belges  onayları ve ptal onayları, 

(50) Merkez lçede görevl  çarşı ve mahalle bekç ler n n gündüz çalışma onayları, 
(51) İl Jandarma Komutanlığı ve İl merkez ndek  bağlı b rl k personel n n planlı z n sıra 

ç zelgeler n n onaylanması, (Val l k Makamının 20.12.2023 tar hl  ve 32641 sayılı oluru) 
(52) Val ’n n, val  yardımcıları tarafından onaylanmasını uygun gördüğü d ğer onaylar. 
Hukuk Müşav r  ve İl Hukuk İşler  Müdürü’nün mzalayacağı yazı ve onaylar 

 MADDE 16 – (1) İl İdare Kurulu ve d ğer d s pl n kurullarına üye olarak katılmak ve 
kurumun sözcülüğünü yapmak, 
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 (2) Kanunla ve Val l k onayı le ver len kurul üyel kler n n gerekt rd ğ  yazı ve onaylar, 
(3) İl Hukuk İşler  Müdürü kadrosunun münhal olması hal nde, mevzuat gereğ  İl Hukuk İşler  

Müdürünün yürütmes  gereken ş ve şlemler le kurul ve kom syon üyel kler  Hukuk Müşav r  
tarafından yürütülecekt r. 

(4) Val  tarafından ver lecek d ğer şler le d lekçeler n kabulü ve evrak havales n n yapılması. 
Kaymakamların imza ve onay yetkisi 
MADDE 17 – (1) İlçelerden İl dışına personel ve araç görevlendirme onayları. 
(2) Bakanlıklardan ilçe belediyelerine gelen yardım ödeneklerinin sözleşme onaylarının 

imzalanması, 
(3) İlçelere atanan Sözleşmeli Personelin (4/B) sözleşme onayları, 
(4) Sosyal Ekonomik Destek Hizmeti (SED) onayları, 
(5) İlçelerdeki okulların il dışı gezi onayları, 
(6) Her derecedeki okullara ek ders ücreti karşılığı öğretmen görevlendirme onayları, 
(7) Birim amirleri dışındaki personelin asalet tasdiki, istifa, görevden çekilmiş sayılma ve 

emeklilik gibi özlük işlemleri. 
(8) İlçede görevli çarşı ve mahalle bekçilerinin gündüz çalışma onayları, 
Kaymakam adaylarının havale edeceğ  yazılar 

 MADDE 18 – (1) Çeş tl  yollarla (elden, posta yoluyla, e-posta, faks, vb.) gelen, yaptırım 
gerekt rmeyen ve özell k arz etmeyen evrakların lg l  da res ne havales , 

(2) Val  ve val  yardımcısı tarafından ver lecek d ğer görevler n yürütülmes , 
 

BEŞİNCİ BÖLÜM  
B r m am rler  ve Val l k b r m müdürler  tarafından mzalanacak ve onaylanacak yazılar 

B r m am rler  ve Val l k b r m müdürler  tarafından mzalanacak yazılar 
 MADDE 19 – (1) Val l k genel em rler n n alt b r mlere ve lçelere duyurulmasına l şk n 
yazılar,  

(2) İz nler  Val  ve Val  Yardımcıları tarafından ver lenler dışında kalan, şube müdürü ve denk 
unvanlılar (Kurum, kuruluş müdürü, va z vb.) le doğrudan bağlı kurum personel n n yıllık, hastalık, 
refakat ve takd re bağlı olmayan kanunî mazeret z nler , ver lmes  zorunlu olan aylıksız z nler  ve 
bu z nler n  yurtdışında geç rmeler ne l şk n onaylar, (Val l k Makamının 20.12.2023 tar hl  ve 
32641 sayılı oluru) 

(3) Val  veya val  yardımcılarının onayından geçm ş kararların ve duyuru mah yet ndek  
evrakın kaymakamlıklara veya lg l  merc lere gönder lmes ne l şk n yazılar, 

(4) Val  ya da val  yardımcısının başkanlığında yapılan kurul/kom syon toplantılarında alınan 
kararların lg l  k ş  ya da kurum/kuruluşlara b ld r m yazıları, 

(5) Val  veya val  yardımcıları tarafından olur ver len özlük şlemler ne l şk n her türlü onayın 
lg l  yerlere gönder lmes ne da r yazılar, 

(6) B r şlem n ve dosyanın tamamlanmasına yönel k olarak b lg  steme, b lg  verme, evrak 
noksanlıklarının tamamlanması g b  hususlarda lçelere, d ğer kurum ve kuruluşlara yazılan yazılar, 

(7) Kurumların bel rl  dönemlerde bakanlıklara mutat olarak gönderecekler  tekn k ve 
stat st k  b lg lere l şk n yazılar, 

(8) İstat st kî raporları hazırlama, zleme, değerlend rme, b lg  toplama kapsamında lg l  
kuruluşlardan b lg  ve belge stenmes , gönder lmes  ve b lg  derlenmes  le lg l  yazılar, 

(9) Gönder len kadro ve kadro değ ş kl kler ne l şk n yazıların alt b r mlere gönder lmes  
yazıları, 

(10) Ödenekler n alt b r mlere ve lçelere duyurulması ve gönder lmes ne l şk n yazıları, 
(11) Adres bakımından yanlış gelm ş yazıların lg l  b r mlere veya geld ğ  b r me 

gönder lmes ne l şk n yazılar, 
(12) B r m personel n n özlük dosyasında meydana gelen değ ş kl kler n lg l  merc lere ve 

lg l ler ne duyurulmasına l şk n yazılar le l personel ne a t özlük dosyalarının stenmes  ve 
gönder lmes ne l şk n yazılar, 
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(13) Aday devlet memurlarının asalet tasd k  ç n doldurulan tekl f formlarının gönder lmes ne 
l şk n yazılar, 

(14) Kurum ve kuruluşların h zmet alanına g ren b lg  ve belge talepler ne l şk n başvuru ve 
d lekçeler n kabulü, gereğ n n yer ne get r lmes  ve sonucundan lg l ye b lg  ver lmes ne da r yazılar, 

(15) Adl  ve dar  mahkemelerde açılan davalarla lg l  sten len b lg  ve belgeler n 
mahkemelere gönder lmes ne l şk n yazılar, 

(16) Yetk l  merc ler tarafından ver lm ş olan ruhsatların lg l lere b ld r lmes ne l şk n yazılar, 
(17) Kurumların lg l  bakanlıklarından mevcut kadro sayılarını azaltıcı ya da artırıcı 

n tel ktek  yazılar har ç olmak üzere kadro değ ş kl ğ ne l şk n yazılar le b r m personel ne a t derece 
terf ler ne l şk n yazılar,  

(18) İller arası ataması yapılan personel n s c l dosyasını gönderme ve steme yazıları, 
(19) D s pl n Kuruluna g recek dosyaların ncelenmes  amacıyla raportör görevlend rme 

yazılar,  
(20) 3071 sayılı D lekçe Hakkının Kullanılmasına Da r Kanun le CİMER aracılığıyla gelen 

d lekçelere l şk n cevab  yazılar, 
(21) Yıllık, mazeret ve hastalık z nler n n b t m nde göreve başlayışın lg l  b r mlere 

duyurulmasına l şk n yazılar, 
(22) Yen  b r hak, görev ve yükümlülük doğurmayan b r d rekt f  veya cra tal matını 

kapsamayan Val  veya val  yardımcısının mzalaması gerekenler dışında kalan ve 5442 sayılı İl İdares  
Kanunu’nun 9. maddes n n (B) bend nde bel rt len “Hesabata ve tekn k hususlara” a t yazılar. 

(23) Val l k tal matını gerekt rmey p, konusu ş kâyet olmayan ve doğrudan lg l  b r me 
ver len mutat d lekçeler n havaleler n n yapılıp şleme konulması. 

(24) Meslek ç  eğ t m kursları yazışmaları le bunların başlayış ve b t şler n n üst ve ast 
kuruluşlara b ld r lmes ne l şk n yazılar, 

(25) Husus  Damgalı Pasaport Talep Formlarının İl Nüfus ve Vatandaşlık Müdürlüğüne 
gönder lmes , 

(26) Muvafakat ver lmes  le lg l  yazıların ek nde bulunan muvafakat ve dosya durum 
belgeler n n mzalanması, 

(27) Atama ve nak l onaylarının lg l  yerlere yazılan üst yazılarının mzalanması 
(28) Val ’n n, b r m am rler  ve val l k b r m müdürler  tarafından mzalanmasını uygun 

gördüğü d ğer yazılar,  
B r m am r  ve Val l k b r m müdürler nce onaylanacak yazılar 
MADDE 20 – (1) Kurumlardak  tüm personel n derece, kademe terf  ve nt bak onayları, 
(2) Taşınır Mal Yönetmel ğ 'n n uygulamasına l şk n yazılar ve onaylar, 
(3) İl ç  araç ve araçla g decek personel n görevlend rme onayları,  
(4) Meslek kuruluşlarının ve kooperat fler n genel kurulları ç n bakanlık tems lc s  

görevlend r lmes ne l şk n onaylar, 
(5) K ra sözleşmeler  onayları, 
(6) Arş v H zmetler  Yönetmel ğ ’ne göre yapılacak her türlü ş ve şlemlere l şk n onaylar, 
(7) Val ’n n, b r m am rler  ve val l k b r m müdürler  tarafından mzalanmasını uygun 

gördüğü d ğer onaylar, 
B r m am rler n n kurumlarına münhasıran mzalayacağı ve onaylayacağı yazılar 
İl Jandarma Komutanı ve İl Emn yet Müdürü  

 MADDE 21 – (1) Güvenl k Soruşturması ve Arş v Araştırması talepler  le lg l  olarak 
yapılan tüm ş ve İşlemler n yürütülmes  ve lg l  yazışmalar, 

(2) B lg  toplama şlem ve büro kısımlarının KİHBİ Da res  Başkanlığı le yapılacak 
yazışmaların Val  adına mzalanması. 

(3) Genel B lg  Toplama le lg l  formların mzalanarak merc ler ne gönder lmes ne l şk n 
yazılar, 

(4) Ruhsatı ptal ed lerek emanete alınan s lahlardan süres  dolanların müsadere taleb  ve 
mahkeme kararlarının sten lmes ne l şk n yazılar, 
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(5) S lah satın alma belgeler n n onaylanması ve bununla lg l  yazışmalar. 
(6) Patlayıcı Maddeler n Yok Ed lme Usul ve Esaslarına Da r Yönetmel k gereğ  mha ve sevk 

şlemler ne l şk n onay ve yazılar, 
(7) Patlayıcı madde ateşley c  belges  yeterl l k onayları, 
(8) Alarm merkez  kurma ve şletme yeterl l k belges  onay ve yazışmaları.  
(9) Kaybolan ve bulunan çocuklarla lg l  olarak yapılacak şlemlere l şk n yazılar le bu 

konuda ldek  d ğer kurumlarla yapılan yazışmalar, 
(10) Özel Güvenl k Şube Müdürlüğünce lg l  kurum ve özel kuruluşlarla yapılan yazışmalar. 
(11) Akaryakıt, gümrük, uyuşturucu, s lah ve göçmen kaçakçılığı le lg l  yazılar. 
(12) Şüphel  b lg ler  ve soruşturma le lg l  yazılar. 
(13) 6136 sayılı Kanun ve Uygulama Yönetmel ğ  kapsamında; başvurularla lg l  yapılacak 

tekl fler ve dosyanın tamamlanmasına yönel k d ğer yazışmalar, 
(14) K ş  koruması yapan özel güvenl k görevl ler n n l dışı görev belgeler n n ve kanun 

kapsamındak  s lah satın alma belgeler n n mzalanması,  
(15) Fuhuşla Mücadele Kom syonu kararlarının uygulanması ve duyurulmasına l şk n yazılar,  
(16) 87/12028 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı le yürürlüğe konulan "Tekel Dışı Bırakılan 

Patlayıcı Maddelerle Av Malzemes  ve Benzerler n n Üret m , İthal , Taşınması, Saklanması, 
Depolanması, Satışı, Kullanılması, Yok Ed lmes , Denetlenmes  Usul ve Esaslarına İl şk n Tüzük"ün 
117. maddes nde bel rt len oyun ve eğlence aracı olan patlayıcı maddeler dışında, şenl k ve şaret 
f şekler n n kullanılması le lg l  onaylar,  

(17) İl Emn yet Müdürlüğünde İl Emn yet Müdürü ve müdür yardımcıları le İl Jandarma 
Komutanlığında İl Jandarma Komutanı ve Yardımcısı dışında kalan personel n ve araçlarının l dışı 
görevlend rme onayları, (Val l k Makamının 20.12.2023 tar hl  ve 32641 sayılı oluru) 

(18) Merkez ve lçe jandarma b r mler nde görevl  astsubay kıdeml  üstçavuş ve daha alt 
rütbelerdek  personeller le İl Emn yet Müdürlüğünde başkom ser ve daha alt rütbelerdek  emn yet 
h zmetler  sınıfındak  personeller ve d ğer h zmet sınıflarında görev yapan personeller n bulunduğu 
görev yer ndek  b r mler arası her türlü atama, yer değ şt rme ve geç c  görevlend rme onayları le 
yurt dışı görev ve ücrets z z n dönüşü görev yerler n n bel rlenmes  onayları, (Val l k Makamının 
20.12.2023 tar hl  ve 32641 sayılı oluru) 

(19) H zmet ç  eğ t mlerde görevlend r len personel n ek ders ücretler n n ödenmes ne da r 
onaylar. 

(20) B r m personel ne yönel k kurs, sem ner, sempozyum, konferans, panel ve nceleme 
gez ler  türünden her türlü h zmet ç  faal yetle lg l  yazışma ve onaylar. 

(21) Yıllık atış eğ t mler  le lg l  her türlü yazışma ve onaylar. 
(22) İl Jandarma Komutanlığı ve İl merkez ndek  bağlı b rl k personel n n onaylanan planlı 

z n sıra ç zelgeler nde değ ş kl k onayı. (Val l k Makamının 20.12.2023 tar hl  ve 32641 sayılı oluru) 
İl jandarma komutan yardımcıları ve l emn yet müdür yardımcıları  
MADDE 22 – (1) Bulundurma ruhsatlı s lahların nak l şlemler  le lg l  yazışmalar, 
(2) Özel güvenl k ş rketler  ç n düzenlenen merm  satın alma yetk  belgeler n  mzalama 

yetk s , 
(3) 2521 sayılı Avda ve Sporda Kullanılan Tüfekler, N şan Tabancaları ve Av Bıçaklarının 

Yapımı, Alımı, Satımı ve Bulundurulmasına Da r Kanunun Uygulanmasına İl şk n Yönetmel k’ n 12. 
maddes  ve aynı Yönetmel ğ  değ şt ren 01.08.2003 gün 121 sayılı Genelge’n n 9. maddes  gereğ nce, 
Val l k Makamı’nın onayı ve mzası le ver len Y vs z Av Tüfeğ  Ruhsatnames  Onayı le Y vs z Av 
Tüfeğ  Ruhsatname Belges  ve Y vs z Av Tüfeğ  Satın Alma Belgeler ,  

(4) Bakanlık makamı, Val  veya val  yardımcısının onayından geçm ş şlem ve kararların lg l  
merc lere gönder lmes  veya tebl ğ ne l şk n yazılar, dosya steme, gönderme, stat st kî b lg , belge ve 
formların stenmes ne ve gönder lmes ne da r yazılar, eks k b lg  ve belge stenmes ne ve gönder lmes ne 
da r yazılar, 

(5) İl Jandarma Komutanlığında, l jandarma komutan yardımcısı dışında kalan personel n 
hafta sonu garn zonu terk ve resm  tat ller le kamu görevl ler n n dar  z nl  sayıldıkları sürelerde l 
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dışı z n onayları, l ç  taşıt ve personel n günü b rl k görevlend rme onayları le ast ve üst 
makamlardan gelen tam m n tel ğ ndek  evraklar mzalanması, 

(6) S lah ruhsatları le lg l  her konudak  d lekçeler n havales ,  
(7) 5188 sayılı Özel Güvenl k H zmetler ne Da r Kanunun Uygulanmasına İl şk n Yönetmel k 

uyarınca özel güvenl k eğ t m sert f kalarının onaylanması ve mzalanması, özel güvenl k görevl ler ne a t 
çalışma z nler  le k ml k kartlarının ver lmes ne ve ptal ne l şk n onaylar, s lah nak l belgeler n n 
mzalanması, 

(8) 14/08/1984 tar h ve 87/12028 karar sayılı Tüzük çerçeves nde merm  satış belges  ver lmes  le 
lg l  ş ve şlemlere a t onay ve yazışmaların mzalanması, 

 
İl Nüfus ve Vatandaşlık Müdürü 
MADDE 23 – (1) Pasaport Kanunu kapsamında yürütülecek ş şlemler le yazışmalar, 
(2) Sürücü belgeler  le lg l  yürütülecek ş ve şlemler le yazışmalar. 
İl S v l Toplumla İl şk ler Müdürü 
MADDE 24 – (1) 2860 sayılı Yardım Toplama Kanunu’na göre yardım toplama zn  ver len 

özel ve tüzel k ş lere yürütülecek faal yette d kkat ed lmes  gereken süre ve hususları b ld ren yazılar 
le ek b lg  ve belge taleb  ht yacı doğrultusunda yazılan yazıların mzalanması,  

(2) Dernekler Yönetmel ğ ’n n 6. maddes  gereğ nce dernek kuruluşuna l şk n hata ve 
noksanlıkların süres  dah l nde düzelt lmes  ç n dernek geç c  yönet m kurulu başkanlığına yazılan 
yazıların mzalanması, 

(3) Dernekler Yönetmel ğ ’n n 6. maddes  gereğ nce dernek kuruluş b ld r m n n ve tüzüğün 
hukuka uygun olduğuna yönel k ncelemen n dernek geç c  yönet m kurulu başkanlığına b ld r lmes  
ç n yazılan yazıların mzalanması, 

(4) Dernek olağan genel kurullarının dernek tüzüğünde bel rt len zamanlarda yapılarak süres  
dah l nde b ld r lmes  ve aks  halde dar  yaptırıma maruz kalınacağı b lg s n  çeren dernek yönet m 
kurulu başkanlıklarına yazılan uyarı yazıları, 

(5) Dernekler Yönetmel ğ ’n n 36. maddes  gereğ nce dernekler n tutmakla yükümlü oldukları 
defterler n tasd kleme şlem nde kullanılan tasd k şerhler n n mzalanması, 

(6) Val l k Makamı’nca 5253 sayılı Dernekler Kanunu ve 2860 sayılı Yardım Toplama Kanunu 
hükümler ne aykırı şlem tahs s etmekten dernek yönet m kurulu başkanına uygulanmasına olur 
ver len dar  para cezasının, ödeme ve t raz yöntemler n n k ş ye tebl ğ ed lmes ne l şk n yazılan 
yazıların mzalanması. 

İl Göç İdaresi Müdürü ve grup başkanları 
MADDE 25 – (1) 6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanunu kapsamında ikamet 

izni Müracaat Belgelerinin imzalanması, 
(2)  6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanunu kapsamında ilk ikamet izinleri ve 

ikamet izinlerinin uzatılmasına ilişkin onaylar, 
(3)  6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanunu kapsamında Geçici Koruma 

Sahipleri Uluslararası Koruma Başvuru Sahipleri ve Uluslararası Koruma Statü Sahiplerine diğer 
illerde iş ve işlemlerini takip etmesi amacıyla verilecek izin belgelerinin imzalanması, 

(4)  6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanunu kapsamında Yabancılara Mahsus 
Acil Seyahat Belgelerinin imzalanması, 

(5)  6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanunu kapsamında bir dosyanın 
tamamlanması, bir işlemin sonuçlandırılması veya evrak noksanlıklarının tamamlanması için kamu 
kurum ve kuruluşlarının bilgi ve belge taleplerine verilecek cevaplara ilişkin yazıların imzalanması, 

(6)  6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanununu kapsamında Uluslararası 
Koruma Başvuru Sahiplerinden ilçelerde ikamet edenlerin haftalık imza yükümlülüklerinin 
Kaymakamlıklarda (İlçe Emniyet Müdürlüklerinde/Amirliklerinde) yerine getirilmesi, 

(7)  Her ay İl Göç İdaresi Müdürlüğü irtibat görevlileri listesinin Valiliklere, ilgili kurumlara 
gönderilmesine ilişkin yazıların imzalanması,  



 

16/20 
 

(8)  6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanunu kapsamında GöçNet Sistemi 
üzerinden düzenlenen her türlü onay, belge ve evrakların imzalanması veya 
onaylanması(elektronik/ıslak) işlemleri,  

(9)  6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanunu kapsamında iş ve işlemlerin 
yürütülmesi için İlimiz genelinde yapılacak (talimat ve yönlendirme içermeyen) yazışmalar,  

(10) 492 sayılı Harçlar Kanunu’nun 8/d maddesi gereğince mali durumu bozuk olan 
yabancılara Emniyet Müdürlüğünce yapılacak tahkikat sonucu verilecek harçsız ikamet tezkeresi 
onayları,  

(11)  6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanunu kapsamına göre yapılacak diğer 
işlemler,  

(12)  6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanunu kapsamında, Uluslararası 
Koruma Statü Sahibi ve Başvuru Sahiplerinin Kayıt ve Kimlik Belgeleri (mülteci, şartlı mülteci ve 
ikincil koruma statülerinin verilmesi onayları hariç), Geçici Koruma Sahiplerinin Kayıt ve Kimlik 
Belgeleri, Sınır dışı işlemine konu olan ülkemizi terke davet edilen yabancılar için düzenlenen çıkış 
izin belgelerinin onaylanması ve imzalanması (elektronik ve ıslak) işlemleri İl Göç İdaresi Müdürü 
veya Grup Başkanlarınca yerine getirilecektir. 

(13)  6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Koruma Kanunu kapsamında yabancılar için 
GöçNet sistemi üzerinden giriş yasaklarının girilmesi ve kaldırılması, yabancılara ait bilgilerin 
güncellenmesi, bağlı başvuru birleştirme ayırma işlemleri onaylanması ve imzalanması İl Göç İdaresi 
Müdürü veya grup başkanlarınca yerine getirilecektir. 

(14)  Mevzuat kapsamında yapılacak her türlü tebligat işlemi tesis eden personel tarafından 
yerine getirilecektir. 

Hukuk İşleri Şube Müdürü 
MADDE 26 – (1) 2911 sayılı Toplantı ve Göster  Yürüyüşler  Kanunu kapsamında yapılacak 

olan toplantı ve göster  yürüyüşler  le lg l  olarak, Kanunun 10. maddes nde bel rt len “Alındı 
Belges ”n n mzalanması, 

(2) 1961 tar hl  Yabancı Resm  Belgeler n Tasd k  Mecbur yet n n Kaldırılmasına İl şk n 
Lahey Sözleşmes ’n n 6’ncı maddes  gereğ nce; b r belgen n gerçekl ğ n n tasd k ed lerek başka b r 
ülkede yasal olarak kullanılmasını sağlayan, apost l tasd k şerh  ver lmes  le lg l  ş ve şlemler  
yürütmek (İç şler  Bakanlığı İller İdares  Genel Müdürlüğünün 04.10.2011 tar hl  ve 5162 sayılı, 
2011/59 No.lu Genelges  gereğ nce) 

(3) Lahey Sözleşmes ne taraf olmayan ülkelerde kullanılacak evrakın tasd k şlemler  le 
İldek  yabancı ülke tems lc l kler nce düzenlenm ş veya onaylanmış belgeler n tasd k şlemler  le 
lg l  ş ve şlemler  lg l  mevzuat çerçeves nde yürütmek, (İç şler  Bakanlığı İller İdares  Genel 

Müdürlüğünün 04.10.2011 tar hl  ve 5162 sayılı, 2011/59 No.lu Genelges  gereğ nce), 
(4) Yurtdışı Bakım ve Yaşam Belgeler n n mzalanması, 
(5) Yukarıda 2., 3. ve 4. maddelerde bel rt len hususlardak  ş ve şlemler, Hukuk İşler  Şube 

Müdürünün görevde bulunmadığı dönemlerde şefler ve Val l k Avukatı tarafından 
gerçekleşt r lecekt r. 

Val l k avukatının mzalayacağı yazılar 
MADDE 27- (1) Aşağıda bel rt len ş ve şlemler n yürütülmes nden Val l k Avukatı görevl  

ve sorumludur.  
a) Val  tarafından tevd  ed len konular hakkında hukuk  görüş b ld rme yazılarının 

mzalanması,  
b) 659 sayılı Genel Bütçe Kapsamındak  Kamu İdareler  ve Özel Bütçel  İdarelerde Hukuk 

H zmetler n n Yürütülmes ne İl şk n Kanun Hükmünde Kararname uyarınca; Kastamonu Val l ğ n n 
(Val l k b r m müdürlükler ) taraf olduğu adl  ve dar  davalarda, ç ve dış tahk m yargılamasında, cra 
şlemler nde ve yargıya nt kal eden d ğer her türlü hukuk  uyuşmazlıklarda Kastamonu Val l ğ n n 

tems l ed lmes , dava ve cra şlemler n n vek l sıfatı le tak p ve müdafaa ed lmes  kapsamında 
yazıların mzalanması. 

İl Yazı İşler  Müdürü 
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MADDE 28 – (1) Val l k Makamı’na elden, e-posta veya posta yoluyla gelen Val  veya val  
yardımcısının görmes n  gerekt rmeyen d lekçeler n lg l  kurumlara havale ed lmes , 
 Özel Kalem Müdürü 

MADDE 29 – (1) Valilik Makamı’na (Özel Kalem Müdürlüğü) posta, e-posta veya elden 
gelen dilekçelerle ilgili olarak kurumlardan bilgi ve belge isteme yazılarının Vali’nin talimatı 
doğrultusunda imzalanması. 
  İl Basın ve Halkla İlişkiler Müdürü 
 MADDE 30 – (1) Vali ve vali yardımcılarının imzalayacağı yazılar dışında kalan yazılardan, 
gazetelere gönderilecek resmi ilanlara ait yazılar ile basın duyurularının imzalanması. 
 (2) Kurumlarla ilgili gazete ve televizyonlarda yayınlanması gereken haber, toplantı, duyuru 
vb. yazılar ile gazete ve TV'lerde çıkan haberlerin kurumlara gönderilme yazılarının imzalanması. 
 İl Milli Eğitim Müdürü 
 MADDE 31 – (1) Tay n kararnameler n n üst yazıları, 

(2) Dosya steme, gönderme, göreve başlama, ayrılma yazıları, 
(3) Başarı Belges , Üstün Başarı Belges  ve cezaların üst yazıları, 
(4) B r karar ve yorum oluşturmayan yazıların lçelere, bağlı b r mlere, d ğer llere, başka 

kurumlara ve bakanlığına gönderme yazıları, 
(5) Öğrenc ler le lg l  d ğer llerle yapılan tüm yazışmaları, 
(6) Bakanlıktan gelen rut n em rler n lçelere duyurma yazıları, 
(7) Bakanlıktan gelen ve bazı duyurulması gereken b lg ler n (b r örneğ n n Val l k Basın ve 

Halkla İl şk ler Müdürlüğüne gönder lmes  kaydıyla) basına duyurulması, 
(8) İl ç  ve l dışına savunma stem yazıları, ceza kararları ve tebl ğ yazılarının gönder lmes , 
(9) Ön nceleme raporlarının lçe kaymakamlıklarına gönder lmes ne l şk n yazılar, tüm kurum 

teft ş raporlarının gönderme yazıları, 
(10) İl dışına nak l steyen personel n yazışmaları, 
(11) Tüm özel okullardak  (anasınıfı, büst, laboratuvar, spor salonu, soyunma odaları vb.) 

yerleş m planı değ ş kl kler , 
(12) İlk ve ortaöğret m kurumlarının f z k  durumları le öğrenc  kapas teler  ve öğret m 

şek ller  le lg l  yazılar, 
(13) 5580 sayılı Kanun kapsamındak  özel öğret m kurumlarında ve özel öğrenc  yurtlarında 

Val  ve val  yardımcısı tarafından çalışma zn  ver len personeller n st falarının kabulüne ve 
çalışma süreler n n uzatılmasına da r onaylar, özel öğret m kurumlarında ve özel öğrenc  
yurtlarında Val  ve val  yardımcısı tarafından çalışma zn  ver lenler n dışında kalan d ğer 
personeller n çalışma z nler n n ver lmes  ve süreler n n uzatılması le st falarının kabulüne 
l şk n onaylar, 

(14) Merkez İlçe’de her derecedek  okullara ek ders ücret  karşılığı öğretmen görevlend rme 
onayların mzalanması. 

(15) M ll  ve resm  bayram hazırlık çalışmalarının tar hler , bayram törenler , şölenler le d ğer 
etk nl klerdek  öğretmen, öğrenc  ve d ğer personel görevlend rmeler , bunların çalışma saat ve 
yerler n  bel rleme yetk s n n Val  adına kullanılması, (Val l k koord nasyonu gerekt rd ğ  
durumlarda öncel ğ n Val l k Makamı’nda bulundurulması kaydıyla.) 

(16) Çürümüş ve âtıl durumdak  gıda maddeler n n mhası le lg l  onayların mzalanması. 
(17) Yatılı okullara öğrenc  yerleşt r lmes ne l şk n yazı ve onaylar, 
Defterdar ve defterdarlık yöneticileri 
MADDE 32 – (1) 6183 sayılı Amme Alacakları Tahsili Hakkındaki Kanun hükümleri 

gereğince düzenlenecek amme alacaklarına ilişkin haciz varakalarının Vali adına; 
a) 50.000,00 TL’ye kadar olanlar vergi dairesi müdür yardımcıları, 
b) 50.000,00-500.000,00 TL' ye kadar olanlar Vergi Dairesi Müdürü,  
c) 500.000,00 – 1.000.000,00 TL arası tutarlar defterdar yardımcısı,  
ç) 1.000.000,00 TL üzeri tutarlara ise Defterdar tarafından imzalanması, 
(2)  Defterdarlık personelinin kimliklerinin imzalanması, 
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(3)  Saymanlık vezne servislerine vekalet onaylarının imzalanması, 
  Talep edilmesi halinde, genel bütçe kapsamındaki kamu idareleri ve özel bütçeli idarelerin 
dava ve icra işleri ile ilgili olarak kamu kurum ve kuruluşlarına yazılan yazıların Muhakemat 
Müdürü’nce imzalanması, 

İl Sağlık Müdürü 
MADDE 33 – (1) Radyoloji, radyoterapi, nükleer tıp ve fizik tedavi laboratuvarlarında ilgili 

hekim, isim, sahiplik il içi adres değişikliğindeki ruhsat yenileme ve ikinci, üçüncü, ... hekim adına 
ruhsat tanzim işlemleri, 

(2) Denetleme, destekleme, mücadele ve laboratuvar görevlerinden kaynaklanan görevleri 
yerine getirmek üzere araç ve personel görevlendirme onayları, 

(3) Özel sağlık kuruluşlarının branş açma ve kapatma onayları, 
(4) Üniversite öğrencilerinin uygulama ve stajyerlik çalışmaları ile ilgili onaylar, 
(5) Özel Hastaneler Yönetmeliği, Diyaliz Merkezleri Hakkında Yönetmelik, Kan ve Kan 

Ürünleri Hakkında Yönetmelik, Ağız ve Diş Sağlığı Hizmeti Sunulan Özel Sağlık Kuruluşları 
Hakkında Yönetmelik, Diş Protez Laboratuvarları Yönetmeliği, Ayakta Teşhis ve Tedavi Yapılan 
Özel Sağlık Kuruluşları Hakkında Yönetmelik, Optisyenlik Müesseseleri Hakkında Yönetmelik, 
Ismarlama Protez Ortez Merkezleri ile İşitme Cihazları Hakkındaki Yönetmelik, Psikoteknik 
Değerlendirme Merkezi ile ilgili mevzuat, Sağlık Kabini Açma Genelgesi kapsamında düzenlenmesi 
gerekli belgelerin onay işlemleri, 

(6) Hastanelerdeki ilaç stoklarının incelenmesi ve diğer illere bildirilmesi yazıları, kayıttan 
düşme onayının ilgili il, ilçe veya birime bildirilmesi yazıları, 

(7) Yeni bir hak ve yükümlülük doğurmayan tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliğinde 
olan, tekniğe ve hesaba müteallik ve Valiliğin takdirini gerektirmeyen yazılar, 

(8) Aile hekimi ve aile sağlığı elemanlarının izin onayları, 
İl Tarım ve Orman Müdürü 

 MADDE 34 – (1) Kooperat f kuruluş onayları, 
(2) Maraz  maddelerle lg l  olarak personel, araç, ek pman görevlend r lmes  ve bununla lg l  

yazışmalar, 
(3) Tarımsal kalkınma kooperat fler n n kred  ve desteklemelerle lg l  olarak bankalarla olan 

yazışmaları, 
(4) 5996 sayılı Veter ner H zmetler , B tk  Sağlığı, Gıda ve Yem Kanunu’na göre ver len dar  

yaptırım kararlarının yargı nezd nde savunmalarına ve t razlarına da r yazıların mzalanması. 
(5) 5996 sayılı Veter ner H zmetler , B tk  Sağlığı, Gıda ve Yem Kanunu’nda bel rt len yetk ler 

dâh l ndek  dar  ve para cezalarının ver lmes , 
(6) İdar  ve tekn k konular le lg l  bağlı olan bakanlıktan görüş yazıları, 
(7) Mahkemelerce stenen b tk sel ürünlere a t mal yet ç zelgeler n n lg l  mahkemelere 

gönder lmes ne l şk n yazılar, 
Gençl k ve Spor İl Müdürü 

 MADDE 35 – (1) İl ç  sport f, kültürel ve eğ t m amaçlı kaf le ve gez  onayları.  
(2) Gençl k ve spor faal yetler ne darec , antrenör, hakem ve sporcu olarak katılanların 

görevl - z nl  sayılmaları ç n lg l  kurumlarla yapılan yazışmalar. 
(3) İl ç  ve dışı gençl k ve spor faal yetler ne katılan darec , antrenör, hakem ve sporcuların 

harcırah ve yol g derler ne l şk n onaylar. 
(4) Spor tes sler n n günüb rl k tahs sler ne l şk n onaylar, 
(5) İl ve federasyon müsabakalarına ferd  olarak veya kaf le le g den hakem, sporcu, darec  

ve antrenörler n kurum ve okullarından z nl  sayılmaları ç n yazılan yazılar, 
A le ve Sosyal H zmetler İl Müdürü 

 MADDE 36 – (1) Bakanlığa bağlı kuruluşlarda barınmakta olup l m z kuruluşlarında m saf r 
ed lecek yaşlı, engell , korunmaya muhtaç çocuk ve gençler n barındırılması konusunda talep ed len 
z n onayları. 

(2)  Birim personelinin görevlendirilmesine dair Valilik Makamı’ndan alınan onayların üst 
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yazıları ile Vali’nin takdir ve talimatını gerektirmeyen çocuk, yaşlı, engelli, kadın ve gençler hakkında 
ilgili bakanlık ile illere gönderilecek yazılar, 

(3)  2828 sayılı Kanun, 6284 sayılı Kanun ve 5395 sayılı Kanun kapsamındaki barınmaya 
muhtaç kimselerin illerarası tertip nakil inceleme raporları ve istihdam edilmelerine ilişkin yazılar. 

(4)  Kurumu ilgilendiren özel gün ve haftalarla ilgili olarak yapılacak yazışmalar, 
Çevre, Şeh rc l k ve İkl m Değ ş kl ğ  İl Müdürü 

 MADDE 37 – (1) F yat anal zler , f yat tutanakları ve malat olurları; ş programları ve tekn k 
elemanların l ç nde görevlend r lmes ne l şk n onaylar,  

(2)  Yen  f yat anal z  ve f yat tutanağı formlarının onayları. 
(3)  İl m z dâh l ndek  beled yeler ve d ğer kuruluşlar le yapılacak yen  b r d rekt f n tel ğ  

taşımayan rut n yazılar.  
(4)  Çevre, Şeh rc l k ve İkl m Değ ş kl ğ  Bakanlığı veya genel müdürlükler le üst 

makamlara per yod k olarak gönder len stat st k  b lg lere a t cetveller ve yazılar. 
(5)  4708 sayılı Yapı Denet m  Hakkında Kanun gereğ nce yapı denet m ş rketler ne ödenecek 

Z raat Bankası Merkez Şubes ’ne h taplı hak ed ş ödeme yazıları. 
(6)  1163 sayılı Kooperat fler Kanunu gereğ nce kooperat f genel kurullarına bakanlık 

tems lc s  görevlend rme olurları. 
(7)  4706 sayılı Haz neye A t Taşınmaz Malların Değerlend r lmes  ve Katma Değer Verg s  

Kanununda Değ ş kl k Yapılması Hakkında Kanun uyarınca satışı yapılacak olan haz ne 
taşınmazlarına a t kurum görüş yazıları. 

(8)  Atık Yönetmel kler  kapsamında düzenlenen atık taşıma l sans belgeler ne l şk n onaylar, 
(9)  2872 sayılı Çevre Kanunu’na göre ver len dar  yaptırım kararlarının lg l lere ve lg l  

merc lere gönder lmes ne l şk n yazılar le yargı nezd nde savunmalarına ve t razlarına da r yazıların 
mzalanması. 

(10)  Devlet n hüküm ve tasarrufu altında veya Haz ne’n n özel mülk yet ndek  taşınır ve 
taşınmaz mallarda lg l  b lg  ve belgeler n kamu kurum ve kuruluşları le lg l  odalardan 
sten lmes ne l şk n yazılar, 

(11)  Haz ne’n n özel mülk yet ndek  taşınmazların satışı, k ralanması trampası ve üzer nde 
sınırlı ayn  hak tes s , Devlet n hüküm ve tasarrufu altındak  yerler n k ralanması ve bu yerler ç n 
gerekl  görülen hallerde kullanma zn  ver lmes  şlemler n n en kısa sürede lg l  bakanlığa 
ulaştırılarak sonuçlanması ç n yazılacak yazıların mzalanması, 

(12)  Çevre, Şeh rc l k ve İkl m Değ ş kl ğ  İl Müdürü yetk s nde olup, lçe m ll  emlak 
şefl kler nce m ll  emlak ş ve şlemler  ç n önceden alınacak z n yazılarının mzalanması, 

T caret İl Müdürü 
MADDE 38 – (1) Ş rket genel kurul toplantılarına bakanlık tems lc s  olarak personel 

görevlend r lmes , 
İl Müftüsü  
MADDE 39 – (1) Yardım toplama onayları alındıktan sonra lg l  b r mlere gönder lmek ç n 

yazılan üst yazıların mzalanması. 
İl Özel İdares  Genel Sekreter  
MADDE 40 – (1) 3213 sayılı Maden Kanunu hükümler ne göre ver len form d lekçeler n gün, 

saat, dak ka ve makbuz sıra No.su bel rt lerek da res ne havale ed lmes  le Maden Kanunu gereğ nce 
gerçekleşt r lecek d ğer ş ve şlemler, 

(2) Taş-çakıl-kum ocakları le lg l  d ğer kurumlarla yapılan yazışmalar. 
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MADDE 41 – (1) Her türlü iş ve işlemin bu Yönerge’de belirtilen hükümlere uygun bir 
şekilde yürütülmesini Yönerge’de görev ve yetki verilenler sağlayacaktır. 

(2) Bu Yönerge ile verilen yetkilerin kullanılmasından ve yönergeye uygun hareket edilip 
edilmediğinin kontrolünden vali yardımcıları ile birim amirleri sorumludur. 

İç yönerge 
MADDE 42 – (1) Birim amirleri, kurumlarının iç işleyişini kolaylaştırmak amacıyla bu 

Yönerge ile kendilerine verilen yetkilerin bir kısmını çıkaracakları İç Yönerge ile astlarına 
devredebilirler. İç yönergeler Vali onayı ile yürürlüğe girer. 

Yönerge’de hüküm bulunmayan haller 
MADDE 43 – (1) Yönerge’de hüküm bulunmayan veya tereddüt edilen durumlarda Vali veya 

vali yardımcılarının emrine göre hareket edilir. 
Yürütme 
MADDE 44 – (1) Bu Yönerge Kastamonu Val s  tarafından yürütülür 
Yürürlükten kaldırma 
MADDE 45 – (1) 10.08.2020 tar hl  İmza Yetk ler  Yönerges  ve bu Yönerge’ye dayalı olarak 

alınan Yetk  Devr  Onayları bu Yönerge’n n yürürlüğe g rmes  le b rl kte yürürlükten kalkar. 
Yürürlük 
MADDE 46 – (1) Bu Yönerge 11/10/2023 tar h nde yürürlüğe g rer. 

 
 

Meftun DALLI  
Val  


